PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                               LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 1/10/2016 ( Từ ngày 03/10 đến ngày 07/10/2016)
 
	Thứ
	Buổi
	   Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	
Hai
03/10
	S
	Nghỉ việc riêng
Họp Cụm tai MN Bồ Đề thay Hiệu trưởng
Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Nghỉ việc riêng
Hoàn thiện văn bản các loại quy chế 
Dự giờ ăn chiều lớp NG
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
- Đ/c Phượng
	

	

Ba
04/10
	s
	Nghỉ việc riêng
Thay mặt Hiệu trưởng họp giao ban tại PGD
Kiểm tra dây chuyền bếp ăn 
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Nghỉ việc riêng
Dự ăn chiều và HĐC lớp NA
Làm sổ tính khẩu phần ăn của trẻ
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
Tư
05/10
	s
	Nghỉ việc riêng
Duyệt kế hoạch năm học tại trường MN Bồ Đề
Dự giờ HĐH lớp LB
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Nghỉ việc riêng
Dự HĐC khối lớn
Kiểm tra nề nếp thói quen lớp BB
	-Đ/c Phương
 -Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	

Năm
06/10
	s
	Dự Hội thi Giao điệu tuổi hồng tại UBND phường Ngọc Thụy
Thăm lớp dự giờ đột xuất
Kiểm tra giao nhận thực phẩm và dây chuyền bếp ăn
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Thăm lớp dự HĐC
Kiểm tra sổ sách
Làm sổ sách công tác Đảng
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	

Sáu
07/10
	s
	Kiểm tra bếp ăn
Dự tổ chức hoạt động gia lưu khối bé
Dự giờ lớp BA
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Họp BGH
Họp BGH. Theo dõi năng khiếu
Họp BGH. Kiểm tra nguy cơ gây TNTT đồ chơi ngoài trời
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	





